
Διάγραμμα ροής 
Πρακτικής 
Άσκησης

Συντομογραφίες:
ΓΠΑ ΧΠ: Γραφείο Πρακτικής Άσκησης Χαροκοπείου Πανεπιστημίου
ΥΠΑ: Υπεύθυνος/η Πρακτικής Άσκησης ΤΕΔΔ
ΕΠΑ: Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης του Τμήματος
ΓΥΠΑ: Γραφείο Υποστήριξης Πρακτικής Άσκησης ΤΕΔΔ
ΓΣ: Γενική Συνέλευση
ΕΕ: Επιτροπή Ερευνών



ΠΡΙΝ ΑΠΟ ΤΗΝ 
ΕΝΑΡΞΗ

Ενημερωτική συνάντηση 
φοιτητριών/τών (αρχή κάθε 

ακ. έτους/εξαμήνου) [ΓΠΑ ΧΠ 
& ΥΠΑ, ΕΠΑ, ΓΥΠΑ]

Σύνταξη & επικαιροποίηση 
μητρώου φορέων, ανάρτησή 
του στην ιστοσελίδα ΓΠΑ ΧΠ 
και e-class [ΥΠΑ, ΕΠΑ, ΓΥΠΑ]

Σύνταξη & δημοσιοποίηση 
Πρόσκλησης Εκδήλωσης 

Ενδιαφέροντος για ένταξη 
στην ΠΑ [ΓΠΑ ΧΠ]

Διαδικασία έγκρισης 
προτεινόμενων φορέων 

από τις/τους 
φοιτήτριες/τές & 

επικαιροποίηση μητρώου 
[ΥΠΑ, ΕΠΑ, ΓΥΠΑ]

Υποβολή αιτήσεων 
συμμετοχής 

φοιτητριών/τών μέσω 
ειδικής ηλεκτρονικής 

εφαρμογής

Αξιολόγηση αιτήσεων και 
κατάταξη επιλέξιμων 

φοιτητριών/των [ΕΠΑ], 
ανάρτηση Προσωρινών 

Αποτελεσμάτων [ΓΠΑ ΧΠ]

Διαδικασία 
ένστασης 

(υποβολή, εξέταση 
και ενημέρωση 

αποτελεσμάτων)

ΕΝΑΡΞΗ 
ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ 
ΑΣΚΗΣΗΣ

Σύνδεση 
φοιτητριών/τών με 

ιδρυματικούς κωδικούς 
στο ΑΤΛΑΣ

Εγγραφή του φορέα 
υποδοχής στο ΑΤΛΑΣ & 

δημιουργία κωδικού 
θέσης

Ενημέρωση του ΓΠΑ ΧΠ για 
τον κωδικό ΑΤΛΑΣ & 

ηλεκτρονική αντιστοίχιση 
φοιτήτριας/τή με τη θέση 

ΠΑ 

Αποστολή 
εγγράφων στο ΓΠΑ 

ΧΠ: 
Έναρξη ΕΡΓΑΝΗ, ΥΔ

ΚΑΤΑ ΤΗ 
ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΤΗΣ 

ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ 
ΑΣΚΣΗΣΗΣ

Συμπλήρωση παραδοτέων από 
φοιτήτριες/τές & ενημέρωση 
προς ακαδημαϊκούς/επόπτες 
του φορέα και του Τμήματος

Ενημέρωση ΓΠΑ ΧΠ από 
φοιτήτριες/τές για τις 

παρουσίες στον φορέα 
(στο τέλος κάθε μήνα) 

ΛΗΞΗ 
ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ 
ΑΣΚΗΣΗΣ

Αποστολή από 
φοιτήτριες/τές  των τελικών 

εγγράφων στο ΓΠΑ ΧΠ: 
διακοπή από ΕΡΓΑΝΗ, 

βεβαίωση ολοκλήρωσης, 
Δελτίο εξόδου

Κατάθεση παραδοτέων 
ΠΑ από φοιτήτριες/τές 

(εκθέσεις, 
ερωτηματολόγια κλπ.) 

στο ΓΥΠΑ

Βαθμολόγηση 
φοιτητριών/των [ΕΠΑ] 

και ενημέρωση του 
Γραφείου ΠΑ για 

επιτυχή ολοκλήρωση 

Οργάνωση πληρωμών 
και κατάθεση 

απολογιστικής έκθεσης 
[ΓΠΑ ΧΠ]

Έγκριση Οριστικών 
Αποτελεσμάτων από ΓΣ & 

ανάρτησή τους/ ενημέρωση 
φοιτητριών/τών [ΓΠΑ ΧΠ] 

Υποβολή αιτήσεων 
τοποθέτησης σε 

φορείς & αξιολόγησή 
τους [ΕΠΑ, ΓΥΠΑ] 

Έγκριση 
τοποθετήσεων από ΓΣ, 

υποβολή αιτημάτων 
σύναψης σύμβασης 
στον ΕΛΚΕ  [ΓΠΑ ΧΠ]

Έγκριση συμβάσεων από 
ΕΕ, ανάρτηση Εγκριτικής 
Απόφασης στη ΔΙΑΥΓΕΙΑ, 
σύνταξη συμβάσεων & 

λήψη υπογραφών [ΓΠΑ ΧΠ]

Ενημέρωση 
φοιτητριών/των για 
συμβάσεις, ΕΡΓΑΝΗ, 

ΑΤΛΑΣ [ΓΠΑ ΧΠ] 
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